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1. Requisitos Técnicos 

• Plazo presentación de solicitud (17 de Abril hasta el 18 de Mayo a las 14:00h peninsular)

• Se presentará de forma electrónica, a través de la Sede Electrónica del MAPA: XML + Formulario de solicitud + la

documentación correspondiente. SOLO se aceptarán como válidos los documentos o modelos publicados en la

sede electrónica oficial del MAPA para la convocatoria 2026.

• Certificado digital imprescindible

• Windows 7, 8, 10 u 11, Microsoft Office (recomendadas las versiones actualizadas 2016 o 365), navegadores

Internet Explorer, Microsoft Edge, Google Chrome o Mozilla Firefox (Safari si se dispone de un sistema MacOs).

• Programa “AutoFirma”.

• Más información en sede electrónica: Guía de solicitante (codificación de la documentación: Guía del solicitante pág.37)

• ¡Las solicitudes presentadas en forma diferente se entenderán no presentadas!

• Hay que leer con detalle la normativa y la documentación (BBRR + Convocatoria + Guía del solicitante,

documento FAQ´S) antes de cumplimentar la solicitud.

bzn-cambiocono@mapa.es

EN CASO DE ERROR O INCIDENCIAS → ENVIAR CAPTURAS DE PANTALLA

CON CONSTANCIA DE FECHA Y HORA.

https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA/ficha-procedimiento?procedure_suborg_responsable=21&procedure_etiqueta_pdu=null&procedure_id=1045&by=theme
https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA/ficha-procedimiento?procedure_suborg_responsable=21&procedure_etiqueta_pdu=null&procedure_id=1045&by=theme
https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA/ficha-procedimiento?procedure_suborg_responsable=21&procedure_etiqueta_pdu=null&procedure_id=1045&by=theme
https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA/ficha-procedimiento?procedure_suborg_responsable=21&procedure_etiqueta_pdu=null&procedure_id=1045&by=theme
https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA/ficha-procedimiento?procedure_suborg_responsable=21&procedure_etiqueta_pdu=null&procedure_id=1045&by=theme


2. Inicio del Procedimiento: Sede Electrónica del 

MAPA

SEDE ELECTRÓNICA MAPA: Procedimiento

Para la consulta y descarga del texto aprobado de la Resolución de convocatoria y cualquier

resolución que modifique la misma. 

Búsqueda BDNS, con el código: 898917

https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA/ficha-procedimiento?procedure_suborg_responsable=21&procedure_etiqueta_pdu=null&procedure_id=1045&by=theme


2. Inicio del Procedimiento: Sede 

Electrónica asociada del MAPA

https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA

1º

2º

3º

4º

https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA


2. Inicio del Procedimiento: Sede 

Electrónica asociada del MAPA

Automáticamente la sede electrónica reconoce el
certificado electrónico del representante→ formulario
electrónico de solicitud



2

4
5

6

2. Inicio del Procedimiento: Sede Electrónica 

asociada del MAPA
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3. Solicitud: Documentación

Documentación. FASE I→ (ver: Guía del solicitante pág.37-41)

Anexo I. Solicitud y presupuesto
Anexo II. Propuesta de Actividades (I.A, I.B, I.C.1, I.C.2, II.A, II.B)
Anexo III. Cronograma
Anexo IV. Declaración responsable para la solicitud de ayuda
Anexo V. Documento vinculante y declaración responsable
Anexo VI. Acreditación de requisitos (constitución, experiencia, medios materiales, recursos humanos y económicos) para el objeto de
la subvención
Anexo VII. Relación de ofertas solicitadas y elegidas (modelo distinto según se trate de entidades o agrupaciones)
Anexo VIII. Memoria justificativa de elección de una oferta que no es la propuesta económica más ventajosa/presentación de oferta
única
Anexo IX. Declaración de compromiso de colaboración en las labores de seguimiento y evaluación
Anexo XXII. Memoria de presupuesto (NOVEDAD).

Además, se presentarán 3 presupuestos o facturas proforma comparables de las actividades incluidas en la propuesta.

Descargar los anexos de FASE I de la convo 2026 “Formulario de solicitud electrónico (ANEXOS_MODELOS_FASE I_CONVO
2026_v2.zip) (3784 Kb)”.

Importante: Adjuntar en la 

solicitud de ayuda
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Paso 1→ Hoja de INSTRUCCIONES

Lectura

3. Solicitud: Documentación

EXCEL del formulario:4 secciones:

✓ 1. INSTRUCCIONES (lectura)

✓ 2. DATOS GENERALES 

(cumplimentar)

✓ 3. PRESUPUESTO 

(cumplimentar tantos como 

programas se concurra)

✓ 4. RESUMEN (generación de

documentos requeridos)

Anexo I. SOLICITUD y PRESUPUESTO (A)→ ver Guía del solicitante pág.46
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Paso 2→ Hoja de DATOS GENERALES

CUMPLIMENTAR

Los campos a cumplimentar 

están en el color de este 

recuadro

3. Solicitud: Documentación
Anexo I. SOLICITUD y PRESUPUESTO (A)→ ver Guía del solicitante pág.46
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Paso 3→ Hoja de PRESUPUESTO

CUMPLIMENTAR

3. Solicitud: Documentación
Anexo I. SOLICITUD y PRESUPUESTO (A)→ ver Guía del solicitante pág.46
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3. Solicitud: Documentación

Comprobar que se respetan los límites 
presupuestarios

Anexo I. SOLICITUD y PRESUPUESTO (A)→ ver Guía del solicitante pág.46
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Paso 4→ Hoja de RESUMEN

ATENCIÓN: MUY IMPORTANTE

➢ En caso de error en la generación del

documento XLSX, es posible obtenerlo con

la opción “Guardar como”, pero

➢ Es esencial tener completamente

finalizado el documento antes de generar

ambos archivos

➢ El XML SIEMPRE debe ser generado

mediante el botón de esta hoja RESUMEN,

de lo contrario NO podrá ser cargado en la

sede electrónica.

REVISAR + GENERAR XLSX Y XML

3. Solicitud: Documentación
Anexo I. SOLICITUD y PRESUPUESTO (A)→ ver Guía del solicitante pág.46



CARGA XML:

En esta pantalla habrá que cargar el archivo XML generado a partir del Excel con macro (.xlsm) del

Anexo I A. Datos Generales y Presupuesto (Doc. A de la solicitud). Los documentos XML y XLSX no

pueden ser modificados una vez generados, teniendo que ser cargados en sede.

➢ En caso de error de que aparezca este error. Será necesario

volver a generar el archivo XML a partir del botón del Excel con

macro (.xlsm).

➢ Sin el XML cargado, no se puede continuar con la solicitud, por

lo que recomendamos encarecidamente realizar la solicitud con

tiempo suficiente para evitar errores de última hora.

Anexo I. SOLICITUD y PRESUPUESTO (A)→ ver Guía del solicitante pág.46

3. Solicitud: Documentación



3. Solicitud: Documentación

• Cumplimentar siguiendo el ORDEN establecido debido a que, en función de la selección 
efectuada, el formulario de solicitud muestra distintas opciones

• Campos en GRIS son AUTOCOMPLETADOS

• Es obligatorio completar todos los campos del formulario rellenables y en letra 
MAYÚSCULA

• NO FIRMAR

• Coherencia entre los datos aportados en el Anexo I. y el resto de documentación → si 
hay discrepancias el PRESUPUESTO EXCEL será vinculante.

• Sin el XML cargado, no se puede continuar con el Formulario electrónico de solicitud,
por lo que recomendamos realizar la solicitud con tiempo suficiente para evitar errores 
de última hora.

Anexo I. SOLICITUD y PRESUPUESTO (A)→ ver Guía del solicitante pág.46



3. Solicitud: Documentación

Anexo II. Propuesta de actividades (B) → ver Guía del solicitante pág.67

Explicación detallada de la Propuesta de Actividades: objetivos, resultados esperados,
impacto, programa de trabajo…..

- Calidad técnica de la propuesta. Claro, concreto y conciso.

- Cada propuesta se valorará de forma independiente.

- Respetar el formato.

- Extensión máxima de 100 páginas.

- Adaptarse a los criterios de evaluación.

- Adjuntar propuesta en formato PDF.

➢ Resumen ejecutivo (visión general)
➢ Memoria

Experiencia y enfoque (A1)
Capacidad y estructura propia (A2)
Descripción de la Propuesta (B1)
Planificación y actividades (B2)
Empleo de TIC y objetivos PAC (B3)
Impacto (B4)
Presupuesto (desglose y justificación 
de gastos) (B5)

➢ Ficha de actividad
Objetivos (B1)
Descripción, programa, usuarios 
finales (B2)
Recursos (A2)
Presupuesto detallado (B5)



Anexo XXII. Memoria de Presupuesto 

3. Solicitud: Documentación

ENTIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA ENTIDAD NIF
PRESENTA EXENCIÓN DE IVA

(SÍ/NO)

TIPO DE EXENCIÓN

 (TOTAL O PARCIAL)
NOMBRE DEL MIEMBRO SOLICITANTE NIF

PRESENTA 

EXENCIÓN DE IVA

(SÍ/NO)

TIPO DE EXENCIÓN

 (TOTAL O PARCIAL)

NIF de la entidad representante 

AGRUPACIÓN SOLICITANTE

PRESUPUESTO DESGLOSADO POR MIEMBROS Y PARTIDAS DE GASTO.  INTERVENCIÓN 7201 (INTERCAMBIO DE CONOCIMIENTOS Y ACTIVIDADES DE FORMACIÓN E INFORMACIÓN)

PROGRAMA TEMÁTICO

Nombre de la entidad /agrupación
Nombre de la entidad representante de la 

agrupación

- Archivo Excel

- Desglose de gastos de las propuestas

- Organizadas mediante pestañas individuales y diferenciadas por tipo de

solicitante

- Seguir la secuencia de las pestañas, eliminando las secciones no pertinentes

(ej. agrupaciones), y ajustar el número de filas al total de gastos

- Coherencia absoluta con presupuesto Doc A.

- Leer pestaña de instrucciones



Anexo XXII. Memoria de Presupuesto 

3. Solicitud: Documentación

- EXENCIÓN IVA: Deberá completarse únicamente la tabla correspondiente a la petición de la propuesta y eliminar aquella que no se

vaya a utilizar, con el fin de evitar posibles errores. En dicha tabla deberán incluirse las entidades que presenten exención de IVA.

indicando el tipo de exención que corresponda.

- DESGLOSE PRESUP: Cumplimentarse las que correspondan según los programas de la solicitud. Detallar, para cada programa temático

seleccionado, los gastos imputados asociados a las actividades que se ejecutarán en las partidas correspondientes.

- GASTOS PERSONAL: incluir los tipos de personal contemplados en la propuesta. Indicar el número de horas y el importe unitario de

cada uno, la presencia de autónomos y el periodo correspondiente. Si el solicitante fuera una agrupación, se añadirán tantas tablas

como entidades correspondan.

- GASTOS TAM: cumplimentar tablas correspondientes, desglosando por las actividades. Imprescindible cumplimentar las tablas acordes

con el tipo de gasto elegido y eliminar aquellas secciones que no correspondan si procede.

- PROVEEDORES: registrar aquellas contrataciones, subcontrataciones o inversiones > 5.000 €. Se indicarán los datos relativos al

proveedor, una descripción detallada de lo que se contrata o subcontrata, y la partida de gasto a la que se imputa dicho proveedor. En

el caso de agrupaciones, especificar el miembro solicitante que asumirá dicho gasto.



3. Solicitud: Documentación

Anexo III. Cronograma (C)

• Marco temporal actividades (meses)

• Coherencia con Propuesta de Actividades.

• Si varios programas → añadir tantas hojas como
programas temáticos (nombrando pestañas
correctamente)



3. Solicitud: Documentación

Anexo IV. Declaración Responsable (D)

• Condiciones legales a cumplir para ser
solicitante/beneficiaria

• Conocimiento y cumplimiento protección datos.

• Firma y PDF



3. Solicitud: Documentación
Anexo V. Documento vinculante y declaración responsable (E)

• Para AGRUPACIONES.

• Compromisos y obligaciones para ejecutar 
actividades.

• Permite a los firmantes reconocer que la 
propuesta de actividades es veraz y 
vinculante en todos sus aspectos, y que 
compromete a todos los miembros.

• PDF

• Firmado por todos los miembros de la 
agrupación solicitante, a ser posible con 
firma electrónica



3. Solicitud: Documentación

Anexo VI. Acreditación de requisitos para el objeto de la subvención (F)

Compromiso sobre:
• REQUISITOS DE CONSTITUCIÓN
• EXPERIENCIA
• MEDIOS MATERIALES
• RECURSOS HUMANOS
• RECURSOS ECONÓMICOS PARA

EL OBJETO DE LA SUBVENCIÓN
*Enumerar documentos que acreditan
cada condición

• En formato PDF y firmado electrónicamente
por el representante legal de la entidad o la 
agrupación. 



3. Solicitud: Documentación

Anexo VII. Relación de ofertas solicitadas y elegidas (H) → dos modelos en función de si es entidad/agrupación

- Para moderación de costes.
- Relación de 3 Presupuestos o facturas proforma

comparables e independientes de todas inversiones o
subcontratas con entidades autonómicas
(independientemente del importe), y de cualquier gasto
que supere los 5.000 €., a excepción de los gastos de
personal propio y TAM.

- Añadir tantas hojas como programas temáticos se desee
solicitar (cada programa deberá contar con las 3
pestañas sub/cont/inv).

- Si oferta no más económica o solo una oferta →

memoria justificativa (Anexo VIII).

Todas las facturas proforma recabadas, que se incluirán en
un archivo ZIP, denominado G_OFERTAS_[NOMBRE
ENTIDAD/AGRUPACIÓN].



3. Solicitud: Documentación
Anexo VIII. Memoria justificativa de elección de una oferta que no es la propuesta

económica más ventajosa/presentación de oferta única (I)

CUANDO…:

• Proveedor propuesto no sea la más económica.

• Solo se presenta una oferta.

Formato PDF y firmado electrónicamente por el
representante legal de la entidad o agrupación.



3. Solicitud: Documentación
Anexo IX. Declaración de compromiso de colaboración en las labores de

seguimiento y evaluación (J)

RECONOCIMIENTO obligación presentar en 15 días máx:

• Datos e info no confidencial para realizar análisis
contribución de las actividades que se llevarán a
cabo

Formato PDF



3. Solicitud: Documentación

Documentación. FASE II→ ¡Solo para propuestas beneficiarias en la PRP!

Anexo X. Relación de personal.
Anexo XI: Declaración de existencia de efecto incentivador.

Documentos acreditativos:

• Certificación emitida por un auditor
• De ser entidad de ámbito nacional; supraautonómico…. 
• Cualificación y formación 
• Objetivos de asesoramiento
• Constituido al menos 3 años antes de la presentación de la 

solicitud 
• Disponen de recursos, del personal y la experiencia
• 2 años de experiencia en el objeto de la subvención 
• Recursos económicos
• Declaración de existencia de efecto incentivador→

propuestas en el sector forestal dirigidos a productos 
forestales que no estén incluidos en el Anexo I del TFUE) 



4. Conclusiones

✓ CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA SER BENEFICIARIO.

✓ PLAZO FINALIZA EL 18 de mayo de 2026 a las 14H, hora peninsular.

✓ NECESARIO PLASMAR BIEN LA PROPUESTA EN LA SOLICITUD→ LO QUE ESTÁ ESCRITO ES LO QUE VALE
(COHERENCIA).

✓ GENERACIÓN DE PROPUESTAS DE VALOR AÑADIDO AL SECTOR→ Criterios de Evaluación.

✓ CUMPLIMENTAR ANEXOS SIGUIENDO LA GUÍA DEL SOLICITANTE.

✓ ATENCIÓN A LA CUMPLIMENTACIÓN DEL ANEXO I. SOLICITUD Y PRESUPUESTO→ ordenado, casillas sombreadas de
amarillo, mayúscula.

✓ DESCARGAR ÚLTIMA VERSIÓN ANEXOS.

✓ Mín 70.000 € - Máx 500.000 € en todos los programas temáticos.

✓ bzn-cambiocono@mapa.es saus-cambiocono@tragsa.es

mailto:bzn-cambiocono@mapa.es
mailto:bzn-cambiocono@mapa.es
mailto:bzn-cambiocono@mapa.es
mailto:bzn-cambiocono@mapa.es
mailto:bzn-cambiocono@mapa.es
mailto:bzn-cambiocono@mapa.es
mailto:saus-cambiocono@tragsa.es
mailto:saus-cambiocono@tragsa.es
mailto:saus-cambiocono@tragsa.es
mailto:saus-cambiocono@tragsa.es
mailto:saus-cambiocono@tragsa.es


¡MUCHAS GRACIAS POR LA 
ATENCIÓN!

Raúl Carbonell Zarco

Jefe de Sección Técnica

Subdirección General de Innovación 
y Digitalización.

Dirección General de Desarrollo 
Rural, Innovación y Formación 

Agroalimentaria.

23 de abril de 2026

bzn-cambiocono@mapa.es

saus-cambiocono@tragsa.es 
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